| FABIO JOSE BARP |

| GRUPO PROFISSIONAL: SECRETARIA EXECUTIVA LEI N°5.033/2025. |
[CARGO: SECRETARIO GERAL DATA DE ADMISSAO: 16/06/2025 |
MATRICULA: 025 ATO DE NOMEACAO: 027/2025

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS

DESCRICAO E QUALIFICACAO NECESSARIA: cargo de provimento em comissdo
vinculado as atividades de orientagédo, coordenacéo, supervisdo e planejamento. Sao atribuigdes
do cargo: gestdo da comunicacdo oficial, garantindo a correta comunica¢do com outros 6rgaos e
entidades; supervisionar a execugdo dos trabalhos administrativos, de compras, de pessoal,
contabil e de assessoramento; monitorar e salvaguardar os bens patrimoniais e materiais, incluindo
a estrutura fisica da Camara; orientar a destina¢do dos recursos financeiros; auxiliar a execucao
dos trabalhos legislativos no que tange a proposicao de projetos de lei, de decretos legislativos, de
resolucdes e portarias; prestar auxilio institucional aos trabalhos das comissdes permanentes e
temporarias quanto ao processo de producdo e documentacdo exigivel; auxiliar os vereadores no
trabalho diario pertinente aos seus cargos; assessorar a Mesa Diretora na conducéo dos trabalhos
durante as sessdes ordindrias, extraordinarias e solenes; representar a Camara em eventos e
reunides em nome do presidente ou da Mesa Diretora; coordenar a equipe durante as reunides
preparatorias e as sessoes de instalacdo da legislatura. Para o desempenho do cargo € exigido
diploma ou certificado de conclusao de nivel superior nas areas de ciéncias juridicas ou sociais.

‘ CAMILA DA ROCHA VELOSO

[GRUPO PROFISSIONAL : ASSESSORIA LEGISLATIVA LEI N° 5.033/2025. |
[CARGO: AGENTE LEGISLATIVO DATA DE ADMISSAO: 05/06/2025 |
MATRICULA: 063 ATO DE NOMEACAO: 024/2025

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS

DESCRICAO E QUALIFICACAO NECESSARIA: cargo de provimento em comissio que
assessora a Mesa Diretora, o presidente da Camara e 0s vereadores nos assuntos de sua
competéncia, apoiando os servigos legislativos e administrativos. S&o atribui¢cbes do cargo:
executar, sob supervisdo, servigos gerais de escritdério no &mbito da Camara Municipal, digitando




e elaborando documentos; organizar as reunifes das comissdes permanente e/ou temporarias,
prestando assisténcia aos presidentes e aos seus membros, transcrevendo dados para a redagao de
atas dessas reunides, redigindo oficios solicitando informac6es conforme solicitacdo dos seus
membros e direcionar as respostas aos interessados; assessoramento e execuc¢do de tramitacéo de
todo o processo legislativo em tempo real, incluindo a alimentacao do site da Camara Municipal
com os documentos relacionados aos projetos e proposi¢oes em tramitacdo; prestar informagoes
ao publico e aos vereadores; e realizar atendimento ao publico. O ocupante do cargo sera
responsavel ainda pela ouvidoria da Camara Municipal, ir& participar da equipe de apoio do setor
de contragdes na fase externa e sera responsavel pela Camara Mirim, pela Escola do Legislativo e
pela Procuradoria da Mulher. Para o desempenho do cargo ¢ exigido diploma ou certificado de
ensino médio.

| ADRIANO COUTINHO |

‘ GRUPO PROFISSIONAL: ASSESSORIA LEGISLATIVA Lei n°5.033/2025 ‘
‘ CARGO: ASSESSOR LEGISLATIVO DATA DE ADMISSAO: 03/07/2025 — 031 ‘
MATRICULA: 066 ATO DE NOMEACAO: 031/2025

CARGA HORARIA SEMANAL: 20 HORAS

DESCRICAO E QUALIFICACAO NECESSARIA: cargos de provimento em comissio que
assessoram a Mesa Diretora, o presidente da Camara e 0s vereadores nos assuntos de sua
competéncia, apoiando os servigos legislativos tanto interna quanto externamente. S&o atribuigdes
do cargo: ser responsavel pela comunicacdo interna e externa da Mesa Diretora, do presidente e
dos vereadores através dos meios de comunicacao; elaborar e distribuir comunicados de imprensa;
organizar entrevistas e monitorar a cobertura da midia; auxiliar na producdo de texto e de
entrevistas nos programas de radio e demais meios de comunicacdo da Camara de Vereadores;
acompanhar e organizar a transmissdo das sessdes ordinarias, extraordinarias e solenes;
acompanhar a Mesa Diretora, 0 presidente e vereadores em entrevistas e eventos no municipio e
fora dele, além de realizar a producgéo de fotos e videos. Para o desempenho do cargo € exigido
diploma de ensino médio.

| DOALCEI MARCOS ALVES |

‘ GRUPO PROFISSIONAL: ASSESSORIA LEGISLATIVA LEI N° 5.033/2025. ‘

[CARGO: ASSESSOR LEGISLATIVO DATA DE ADMISSAO: 16/06/2025 |




MATRICULA: 035 ATO DE NOMEACAO: 028/2025
CARGA HORARIA SEMANAL: 20 HORAS

DESCRICAO E QUALIFICACAO NECESSARIA: cargos de provimento em comissdo que
assessoram a Mesa Diretora, o presidente da Camara e 0s vereadores nos assuntos de sua
competéncia, apoiando os servicos legislativos tanto interna quanto externamente. S&o atribuicdes
do cargo: ser responsavel pela comunicagdo interna e externa da Mesa Diretora, do presidente e
dos vereadores através dos meios de comunicacao; elaborar e distribuir comunicados de imprensa;
organizar entrevistas e monitorar a cobertura da midia; auxiliar na producdo de texto e de
entrevistas nos programas de radio e demais meios de comunicacdo da Camara de Vereadores;
acompanhar e organizar a transmissao das sessbes ordinarias, extraordinarias e solenes;
acompanhar a Mesa Diretora, 0 presidente e vereadores em entrevistas e eventos no municipio e
fora dele, além de realizar a producdo de fotos e videos. Para o desempenho do cargo é exigido
diploma de ensino médio.




